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ПЛАН РАБОТЫ  

 ФИЛОЛОГИЧЕСКОГО ФАКУЛЬТЕТА  

НА 2020-2021 УЧ.ГОД 

 

Организационная работа 

Мероприятие Сроки  Исполнитель 

Обсуждение и утверждение на 

ученом совете факультета плана 

работы факультета и деканата на 

учебный год 

сентябрь Е.А. Наумова 

Внесение изменений в состав 

Ученого совета факультета  

сентябрь Е.А. Наумова 

Подготовка и проведение 

заседаний ученого совета  

факультета 

в  течение года Е.А. Наумова 

Утверждение председателей ГАК сентябрь  Члены ученого совета  

Организация самообследования 

деканата и кафедр 

сентябрь Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Проведение организационных 

собраний студентов факультета. 

Ознакомление студентов 1 курса с 

Уставом и правилами внутреннего 

распорядка СФ МГПУ, 

ознакомление студентов 

факультета с организацией 

обучения в условиях риска 

распространения коронавирусной 

инфекции 

сентябрь Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 

В.Е. Егоров, специалисты 

деканата 

Согласование расписания занятий 

и экзаменов 

август - 

сентябрь 

Специалисты деканата 

Утверждение кураторов в группах  сентябрь Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

О.В. Московский, методисты 

кафедр 

Разработка стратегии развития 

факультета 

сентябрь - 

ноябрь 

Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 

Г.Д. Дробинин, В.Е. Егоров 

Организация подготовки 

документов для лицензирования 

ОПОП пятилетнего бакалавриата с 

двумя профилями 

сентябрь - 

октябрь 

Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

О.В. Московский 

Организация студенческого 

самоуправления на факультете  

в  течение года Студсовет, В.Е. Егоров  

Организация собраний старостата 

факультета 

в  течение года Е.А. Наумова, специалисты 

деканата 

Организация учебной и 

производственной практики 

студентов 

в течение года Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

О.В. Московский, специалисты 

деканата, методисты кафедр 

Выборы по конкурсу в  течение года  Члены ученого совета 

Организация Дня науки на 

факультете 

март Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 
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специалисты деканата, 

методисты кафедр 

Организация секций Областной 

научной конференции «Связи с 

общественностью» и «Русская 

филология» 

апрель Е.А. Наумова, Э.С.Чуйкова, О.В. 

Московский, специалисты 

деканата, методисты кафедр 

Организация мониторинга 

трудоустройства выпускников  

в  течение года деканат 

Организация участия студентов 

факультета  в общественных 

мероприятиях университета, 

города и области 

в  течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

кураторы 

Подготовка документации к ГИА 

выпускников 

2 полугодие  Специалисты деканата 

Участие в организации встреч с 

работодателями 

в  течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Подготовка и проведение 

торжественного собрания, 

посвященного вручению дипломов 

выпускникам 

июль  Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Оформление и переоформление 

договоров  на обучение 

в  течение года Специалисты деканата 

Контроль оплаты обучения. 

Оформление отчетной 

документации 

в  течение года Специалисты деканата 

Профориентационная работа 

Участие в обновлении материалов  

сайта СФ МГПУ, размещение 

актуальной информации в группе 

ВК «Филологический факультет 

СФ МГПУ» 

в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

студсовет 

Участие в федеральном проекте по 

профориентации «Билет в 

будущее» 

в течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Участие в выставке «Образование 

и карьера» 

февраль Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Участие в «Днях открытых 

дверей», профориентационных 

мероприятиях  в школах, лицеях, 

колледжах 

в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов, О.В. Московский 

Участие в выездных 

профориентационных 

мероприятиях  

в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов, О.В. Московский 

Участие в образовательных 

выставках 

в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов, О.В. Московский 

Проведение профориентационных 

занятий в школах  

в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов, О.В. Московский 



3 
 

Приглашение школьников города 

на внутривузовские, 

факультетские мероприятия  

в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов, О.В. Московский 

Организация и участие в 

проведении городских и 

областных  олимпиад 

в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов, О.В. Московский 

Международная деятельность 

Стажировка студентов в Китае, на 

Тайване 

в течение года Э.А.Гашимов, Е.А. Наумова, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова 

Деятельность культурно-

образовательного центра «Восток» 

в течение года 

по отдельному 

плану 

Э.А.Гашимов, директор центра, 

Е.А. Наумова, Э.С.Чуйкова, 

Е.В.Вохрышева 

Стажировка иностранных 

студентов на факультете 

в течение года Преподаватели факультета  

Встречи преподавателей и 

студентов с зарубежными 

делегациями 

в течение года Э.А.Гашимов, Е.А. Наумова 

Международные экзамены по 

китайскому языку  

в течение года Э.А.Гашимов, директор КОЦ, 

Е.А. Наумова 

Воспитательная работа 

Волонтерская деятельность 

 

в течение года В.Е. Егоров, Э.А.Гашимов, 

кураторы 

Работа проектных групп студентов в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров 

Подготовка и издание альманаха 

творческих работ студентов и 

преподавателей 

сентябрь - 

февраль 

Г.Д. Дробинин, Е.А. Наумова, 

В.Е. Егоров 

Проведение факультетской 

метапредметной олимпиады 

март Е.А. Наумова, Г.Д. Дробинин, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

О.В. Московский 

Индивидуальная воспитательная 

работа со студентам 

в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов, О.В. Московский 

Проведение совместных  

совещаний деканата и зав. кафедр  

факультета по обсуждению 

вопросов успеваемости с 

приглашением студентов 

в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов, О.В. Московский 

Трудовые и экологические десанты в течение года Е.А. Наумова, В.Е. Егоров, 

Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов, О.В. Московский 

Проведение флешмобов, 

перфомансов, выставок 

студенческих работ 

 

в течение года  

 

Г.Д. Дробинин, Е.А. Наумова, 

В.Е. Егоров, 

Проведение собраний студсовета 

факультета 

ежемесячно Председатель студсовета 

факультета  

Посещение студентами музеев, 

театров, выставок 

в течение года Г.Л.Дробинин, В.Е. Егоров, 

кураторы  

Организация Дня китайской 

культуры, дней английской 

немецкой культур  

апрель  Руководитель КОЦ «Восток», 

Г.Д.Дробинин 
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Е.В.Вохрышева, Э.С.Чуйкова, 

Э.А.Гашимов 

Участие в общеуниверситетских 

мероприятиях: 

1 Сентября 

День адаптации 

Студдебют 

Посвящение  

Новогодние праздники 

Масленица  

Студвесна  

День Победы 

IВолга 

в течение года Г.Д. Дробинин, В.Е. Егоров, 

кураторы 

Участие в спортивных 

внутривузовских и межвузовских 

соревнованиях  

 Г.Д. Дробинин, В.Е. Егоров, 

кураторы 

Организация студенческих 

культурно-образовательных 

событий, работа факультетских 

клубов по интересам 

В течение года Г.Д. Дробинин, В.Е. Егоров, 

кураторы 

Учебно-методическая работа 

Проверка готовности кафедр к 

началу учебного процесса в 

семестрах   

август, 

сентябрь, 

январь, февраль  

Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 

методисты кафедр  

Проверка готовности кафедр к 

проведению экзаменационных 

сессий 

декабрь, май Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 

методисты кафедр 

Подготовка и проведение зимней и 

летней экзаменационных сессий 

декабрь, 

январь, май, 

июнь 

Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 

специалисты деканата 

Подготовка и  проведение 

государственной итоговой  

аттестации выпускников 

май, июнь  Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 

методисты кафедр, специалисты 

деканата 

Анализ итогов  летней и зимней 

экзаменационных сессий 

февраль, июнь  Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, методисты кафедр, 

специалисты деканата 

Анализ текущей успеваемости 

студентов.  Индивидуальная 

работа со студентам 

в течение года  Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, методисты кафедр, 

специалисты деканата 

Контроль качества учебно-

методической работы кафедр и ее 

документального оформления 

в течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 

методисты кафедр, специалисты 

деканата 

Внедрение новых обучающих 

технологий 

в течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Контроль учебно-

производственной дисциплины 

студентов 

в течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 
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Текущий контроль качества чтения 

лекций и ведения практических 

занятий 

в течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Контроль проведения учебных и 

производственных практик 

2 семестр  Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Проведение социологических 

исследований по оптимизации и 

проблемам учебной работы 

в течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Контроль обновления 

методического обеспечения 

самостоятельной внеаудиторной 

работы студентов 

в течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Контроль обновления учебной 

литературы по дисциплинам 

кафедр в библиотеке СФ МГПУ  

в течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

Участие в работе ГАК июнь Э.А.Гашимов, Е.В.Вохрышева,  

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 

Е.А. Наумова 

Контроль выполнения учебной 

нагрузки на кафедрах факультета 

в течение года Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский, 

методисты кафедр, специалисты 

деканата 

Утверждение тем бакалаврских, 

магистерских, кандидатских работ 

октябрь  Е.А. Наумова, Е.В.Вохрышева, 

Э.С.Чуйкова, О.В. Московский 

 
Декан                                                                                                            Е.А. Наумова  

 


