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Наименование дисциплины (модуля): Информатика

1. Цели и задачи освоения дисциплины (модуля)
Цель  курса направлена  на освоение  системы  базовых  знаний,  отражающих  вклад 

информатики  в  формирование  современной  научной  картины  мира,  роль  информационных 
процессов в современном обществе, биологических и технических системах; овладение умениями 
применять,  анализировать,  преобразовывать  информационные  модели  реальных  объектов  и 
процессов,  используя  при  этом  цифровые  технологии,  в  том  числе  при  изучении  других 
дисциплин;  развитие познавательных интересов,  интеллектуальных и  творческих способностей 
путем освоения и использования методов информатики и цифровых технологий при изучении 
различных учебных предметов; воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и 
правовых  норм  информационной  деятельности;  приобретение  опыта  использования  цифровых 
технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной 
деятельности.

Задачи:
-  формирование у обучающихся представлений о роли информатики и информационно-

коммуникационных  технологий  (ИКТ)  в  современном  обществе,  понимание  основ  правовых 
аспектов использования компьютерных программ и работы в Интернете;

- формирование у обучающихся умений осуществлять поиск и использование информации, 
необходимой  для  эффективного  выполнения  профессиональных  задач,  профессионального  и 
личностного развития;

-  формирование  у  обучающихся  умений  применять,  анализировать,  преобразовывать 
информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе 
при изучении других дисциплин;

-  развитие  у  обучающихся  познавательных  интересов,  интеллектуальных  и  творческих 
способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении 
различных учебных предметов;

-  приобретение  обучающимися  опыта  использования  информационных  технологий  в 
индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной, деятельности;

- приобретение обучающимися знаний этических аспектов информационной деятельности 
и  информационных  коммуникаций  в  глобальных  сетях;  осознание  ответственности  людей, 
вовлеченных  в  создание  и  использование  информационных  систем,  распространение  и 
использование информации;

-  владение  информационной  культурой,  способностью  анализировать  и  оценивать 
информацию  с  использованием  информационно-коммуникационных  технологий,  средств 
образовательных и социальных коммуникаций.

2. Место дисциплины (модуля) в структуре ОП СПО
Дисциплина ОП.08 «Информатика» является обязательной частью общепрофессионального 

цикла  образовательной  программы среднего  профессионального  образования  в  соответствии  с 
ФГОС по специальности 40.02.04 «Юриспруденция». 

Дисциплина ОП.08 «Информатика» обеспечивает формирование общих и профессиональных 
компетенций  по  основным  видам  деятельности  ФГОС  по  специальности  40.02.04 
«Юриспруденция». Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии следующей 
общей компетенции: ОК 02.

3.  Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с 
планируемыми результатами освоения ОП СПО

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование общей компетенции:
-  использовать  современные  средства  поиска,  анализа  и  интерпретации  информации  и 
информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности (ОК 02).



В результате изучения дисциплины обучающийся должен:
знать:

-  основные  понятия  автоматизированной  обработки  информации,  общий  состав  и  структуру 
персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем; 
-  базовые  системные  программные  продукты  и  пакеты  прикладных  программ  для  обработки 
текстовой, графической, числовой и табличной информации. 

уметь:
- использовать базовые системные программные продукты; 
-  использовать  прикладное  программное  обеспечение  общего  назначения  для  обработки 
текстовой, графической, числовой информации.

4.  Объем  дисциплины  (модуля)  с  указанием  количества  академических  или 
астрономических часов, выделенных на работу обучающихся с преподавателем (по видам 
учебных занятий) и на самостоятельную работу обучающихся

Вид учебной работы Всего часов Семестр
2

Объем образовательной программы 
учебной дисциплины (всего)

72 72

Теоретическое обучение 60 60
Лекции 20 20
В том числе:
Практические занятия (Пр.) 40 40
Самостоятельная работа (всего) 12 12
Вид промежуточной аттестации (зачет, 
экзамен)

Зачет Зачет

5. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по темам (разделам) с указанием 
отведенного на них количества академических или астрономических часов и видов учебных 
занятий

5.1. Разделы дисциплин и виды занятий

№
п/п

Наименование раздела дисциплины
(элемента модуля)
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1. Введение в дисциплину. Человек и информация 2 3 1 6
2. Информационные процессы 2 3 1 6
3. Системы счисления, используемые в компьютере 2 4 1 7
4. Алгоритмы и программирование 1 3 1 5
5. Информационная деятельность человека 1 3 1 5
6. Компьютер и компьютерные сети 1 4 1 6

7
Безопасность,  гигиена,  эргономика, 
ресурсосбережение

1 3 1 5

8
Технологии  создания  и  обработки  текстовой 
информации

1 3 1 5

9 Технология создания и обработки графической и 1 3 1 5



мультимедийной информации
10 Обработка числовой информации 2 3 1 6
11 Технологии поиска и хранения информации 2 2 4
12 Телекоммуникационные технологии 2 3 1 6

13
Технологии  управления,  планирования  и 
организации деятельности

2 3 1 6

Итого 20 40 12 72

5.2. Содержание разделов дисциплины

№
n/n

Наименование раздела дисциплины/Содержание раздела

1. Введение в дисциплину. Человек и информация /
Базовые  понятия  информатики  и  информационных  технологий  Скорость  передачи 
информации.  Восприятие,  запоминание  и  обработка  информации  человеком,  пределы 
чувствительности и разрешающей способности органов чувств.
Системы,  компоненты,  состояние  и  взаимодействие  компонентов.  Информационное 
взаимодействие в системе, управление, обратная связь.
Модель в деятельности человека. Описание (информационная модель) реального объекта и 
процесса,  соответствие  описания  объекту  и  целям  описания.  Схемы,  таблицы,  графики, 
формулы  как  описания.  Использование  описания  (информационной  модели)  в  процессе 
общения, практической деятельности, исследования.

2. Информационные процессы /
Виды  информационных  процессов.  Процесс  передачи  информации.  Сигнал,  кодирование, 
декодирование,  искажение  информации.  Дискретное  (цифровое)  представление  текстовой, 
графической, звуковой информации и видеоинформации.
Математические модели: примеры логических и алгоритмических языков, их использование 
для описания объектов и процессов живой и неживой природы и технологии,  в том числе 
физических,  биологических,  экономических  процессов,  информационных  процессов  в 
технических,  биологических  и  социальных  системах.  Использование  сред  имитационного 
моделирования (виртуальных лабораторий)  для  проведения компьютерного эксперимента  в 
учебной деятельности.

3. Системы счисления, используемые в компьютере /
Системы  счисления.  Логика  и  алгоритмы.  Высказывания,  логические  операции,  кванторы, 
истинность высказывания. Цепочки (конечные последовательности), деревья, списки, графы, 
матрицы  (массивы),  псевдослучайные  последовательности.  Индуктивное  определение 
объектов.  Вычислимые  функции,  полнота  формализации  понятия  вычислимости, 
универсальная  вычислимая  функция;  диагональное  доказательство  несуществования. 
Выигрышные  стратегии.  Сложность  вычисления;  проблема  перебора.  Задание  вычислимой 
функции системой уравнений. Сложность описания. Кодирование с исправлением ошибок.
Сортировка.

4. Алгоритмы и программирование /
Элементы  теории  алгоритмов.  Формализация  понятия  алгоритма.  Вычислимость. 
Эквивалентность  алгоритмических  моделей.  Построение  алгоритмов  и  практические 
вычисления.
Язык  программирования.  Типы  данных.  Основные  конструкции  языка  программирования. 
Система  программирования.  Основные  этапы  разработки  программ.  Разбиение  задачи  на 
подзадачи.

5. Информационная деятельность человека /
Виды  профессиональной  информационной  деятельности  человека,  используемые 
инструменты (технические  средства  и  информационные ресурсы).  Профессии,  связанные с 
построением математических и компьютерных моделей,  программированием, обеспечением 
информационной  деятельности  индивидуумов  и  организаций.  Роль  информации  в 



№
n/n

Наименование раздела дисциплины/Содержание раздела

современном  обществе  и  его  структурах:  экономической,  социальной,  культурной, 
образовательной. Информационные ресурсы и каналы государства, общества, организации, их 
структура. Образовательные информационные ресурсы.
Экономика  информационной  сферы.  Стоимостные  характеристики  информационной 
деятельности.
Информационная  этика  и  право,  информационная  безопасность.  Правовые  нормы, 
относящиеся  к  информации,  правонарушения  в  информационной  сфере,  меры  их 
предотвращения.

6. Компьютер и компьютерные сети /
Архитектура  компьютеров и  компьютерных сетей.  Программная и  аппаратная  организация 
компьютеров  и  компьютерных  систем.  Виды  программного  обеспечения.  Операционные 
системы. Понятие о системном администрировании.

7. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение /
Безопасность,  гигиена,  эргономика,  ресурсосбережение,  технологические  требования  при 
эксплуатации  компьютерного  рабочего  места.  Типичные  неисправности  и  трудности  в 
использовании ИКТ. Комплектация

8. Технологии создания и обработки текстовой информации /
Понятие о настольных издательских системах. Создание компьютерных публикаций.
Использование готовых и создание собственных шаблонов. Использование систем проверки 
орфографии  и  грамматики.  Тезаурусы.  Использование  систем  двуязычного  перевода  и 
электронных  словарей.  Коллективная  работа  над  текстом,  в  том  числе  в  локальной 
компьютерной сети. Использование цифрового оборудования.
Использование  специализированных  средств  редактирования  математических  текстов  и 
графического представления математических объектов.
Использование систем распознавания текстов.

9. Технология создания и обработки графической и мультимедийной информации /
Представление  о  системах  автоматизированного  проектирования  конструкторских  работ, 
средах компьютерного дизайна и мультимедийных средах. Форматы графических и звуковых 
объектов. Ввод и обработка графических объектов. Ввод и
обработка звуковых объектов.
Использование  инструментов  специального  программного  обеспечения  и  цифрового 
оборудования.
Создание  графических  комплексных  объектов  для  различных  предметных  областей: 
преобразования,  эффекты,  конструирование.  Создание  и  преобразование  звуковых  и 
аудиовизуальных объектов. Создание презентаций, выполнение учебных творческих работ и 
конструкторских работ.
Опытные  работы  в  области  картографии,  использование  геоинформационных  систем,  в 
исследовании экологических и климатических процессов, городского и сельского хозяйства.

10. Обработка числовой информации /
Математическая обработка статистических данных, результатов эксперимента, в том числе с 
использованием компьютерных датчиков. Использование динамических (электронных) таблиц 
для выполнения учебных заданий из различных предметных областей: обработка результатов 
естественно-научного  и  математического  эксперимента,  экономических  и  экологических 
наблюдений, социальных опросов, учета индивидуальных показателей учебной деятельности. 
Примеры простейших задач бухгалтерского учета, планирования и учета средств.
Использование  инструментов  решения  статистических  и  расчетно-графических  задач. 
Обработка числовой информации на примерах задач по учету и планированию.

11. Технологии поиска и хранения информации /
Представление о системах управления базами данных, поисковых системах в компьютерных 
сетях, библиотечных информационных системах.
Компьютерные архивы информации:  электронные каталоги,  базы данных.  Организация баз 
данных. Примеры баз



№
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Наименование раздела дисциплины/Содержание раздела

данных:  юридические,  библиотечные,  здравоохранения,  налоговые,  социальные,  кадровые. 
Использование инструментов системы управления базами данных для формирования примера 
базы данных учащихся в школе.
Использование  инструментов  поисковых  систем  (формирование  запросов)  для  работы  с 
образовательными порталами и
электронными каталогами библиотек, музеев, книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий 
из различных предметных областей.
Правила цитирования источников информации.

12. Телекоммуникационные технологии /
Представления  о  средствах  телекоммуникационных  технологий:  электронная  почта,  чат, 
телеконференции,  форумы,  телемосты,  Интернет-телефония.  Специальное  программное 
обеспечение  средств  телекоммуникационных  технологий.  Использование  средств 
телекоммуникаций в коллективной деятельности. Технологии и средства защиты информации 
в  глобальной  и  локальной  компьютерных  сетях  от  разрушения,  несанкционированного 
доступа. Правила подписки на антивирусные программы и их настройка на автоматическую 
проверку  сообщений.  Инструменты  создания  информационных  объектов  для  Интернета. 
Методы и средства создания и сопровождения сайта.

13 Технологии управления, планирования и организации деятельности /
Технологии автоматического автоматизированного управления в учебной среде. Технологии 
управления, планирования и организации деятельности человека. Создание организационных 
диаграмм и расписаний. Автоматизация контроля их выполнения.
Системы  автоматического  тестирования  и  контроля  знаний.  Использование  тестирующих 
систем в учебной деятельности. Инструменты создания простых тестов и учета результатов 
тестирования.

5.3.  Компетенции  обучающегося,  формируемые  в  процессе  освоения  дисциплины 
(дисциплинарного модуля)

Наименование дисциплинарного 
модуля

Количество 
часов

Формируемые 
компетенции

Общее количество 
компетенций

Введение в дисциплину. Человек и 
информация

6 ОК 02 1

Информационные процессы 6
Системы счисления, используемые в 
компьютере

7

Алгоритмы и программирование 5
Информационная деятельность 
человека

5

Компьютер и компьютерные сети 6
Безопасность,  гигиена,  эргономика, 
ресурсосбережение

5

Технологии  создания  и  обработки 
текстовой информации

5

Технология  создания  и  обработки 
графической  и  мультимедийной 
информации

5

Обработка числовой информации 6
Технологии поиска и хранения 
информации

4

Телекоммуникационные технологии 6
Технологии  управления,  планирования 6



Наименование дисциплинарного 
модуля

Количество 
часов

Формируемые 
компетенции

Общее количество 
компетенций

и организации деятельности
Зачет
Итого 72

6. Образовательные технологии

Вид занятия
(лекционное, 

практическое)

Тема занятия Образовательные 
технологии

Объем, 
теорет. 

обучение

Лекционное

Введение в дисциплину. Человек 
и информация

Мультимедийная лекция
2

Практическое
Практико-ориентированное 
задание, выполнение 
индивидуальных заданий

3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное

Информационные процессы

Тематическая лекция

2

Практическое

Практико-ориентированное 
задание, выполнение 
индивидуальных заданий

3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное

Системы  счисления, 
используемые в компьютере

Обзорная лекция 2

Практическое
Практико-ориентированное 
задание, выполнение 
индивидуальных заданий

4

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное

Алгоритмы и программирование

Обзорная лекция
1

Практическое
Практико-ориентированное 
задание, выполнение 
индивидуальных заданий

3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1



Лекционное

Информационная  деятельность 
человека

Тематическая лекция с 
презентацией 1

Практическое
Практико-ориентированное 
задание 3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное

 Компьютер и компьютерные 
сети

Мультимедийная лекция
1

Практическое
Практико-ориентированное 
задание

4

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное

Безопасность, гигиена, 
эргономика, ресурсосбережение

Мультимедийная лекция
1

Практическое
Практико-ориентированное 
задание

3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное

Технологии создания и обработки 
текстовой информации

Мультимедийная лекция
1

Практическое
Практико-ориентированное 
задание

3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное

Технология создания и обработки 
графической и мультимедийной 
информации

Мультимедийная лекция
1

Практическое
Практико-ориентированное 
задание

3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное

 Обработка числовой 
информации

Мультимедийная лекция
2

Практическое
Практико-ориентированное 
задание

3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное  Технологии поиска и хранения 
информации

Мультимедийная лекция 2



Практическое
Практико-ориентированное 
задание

2

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

Лекционное

Телекоммуникационные 
технологии

Мультимедийная лекция
2

Практическое
Практико-ориентированное 
задание

3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Лекционное

Технологии поиска и хранения 
информации

Мультимедийная лекция
2

Практическое
Практико-ориентированное 
задание

3

СР

Самостоятельное изучение 
темы, работа с Интернет-
ресурсами, подбор 
материалов

1

Итого 72

7. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 
В процессе изучения дисциплины используются как традиционные, так и инновационные 

технологии:  объяснительно-иллюстративный  метод  обучения  с  элементами  проблемного 
изложения,  традиционные  лекции,  практические  занятия,  самостоятельная  работа;  активные  и 
интерактивные методы: реферативная работа, решение ситуационных задач.

Изучив  глубоко  содержание  учебной  дисциплины,  целесообразно  разработать  матрицу 
наиболее  предпочтительных методов обучения и  форм самостоятельной работы  обучающихся, 
адекватных  видам  лекционных  и  практических  занятий.  Необходимо  предусмотреть  развитие 
форм  самостоятельной  работы,  выводя  обучающихся  к  завершению  изучения  учебной 
дисциплины  на  ее   уровень.  Пакет  заданий  для  самостоятельной  работы  следует  выдавать, 
определив  предельные  сроки  их  выполнения  и  сдачи.  Организуя  самостоятельную  работу, 
необходимо постоянно обучать обучающихся методам такой работы.

Лекция  –  главное  звено  дидактического  цикла  обучения.  Ее  цель  -  формирование  у 
обучающихся  ориентировочной  основы  для  последующего  усвоения  материала  методом 
самостоятельной  работы.  Практическое  занятие  проводится  по  наиболее  сложным  вопросам 
учебной  программы.  Главная  и  определяющая  особенность  любого  практического  занятия  – 
наличие элементов дискуссии, проблемности, диалога между преподавателями и обучающимся и 
самими обучающимися. 

В конце практического занятия рекомендуется дать оценку всего занятия. При проведении 
аттестации  обучающихся  важно  всегда  помнить,  что  систематичность,  объективность, 
аргументированность  –  главные  принципы,  на  которых  основаны  контроль  и  оценка  знаний 
обучающихся.  Проверка,  контроль  и  оценка  знаний  обучающихся,  требуют  учета  его 
индивидуального  стиля  в  осуществлении  учебной  деятельности.  Знание  критериев  оценки 
обязательно для преподавателя и обучающегося.

7.1. Планы практических занятий:

Примерная тематика докладов/рефератов:



1. История развития информатики как науки. 
2. История появления информационных технологий. 
3. Основные этапы информатизации общества. 
4. Создание, переработка и хранение информации в технике. 
5. Особенности функционирования первых ЭВМ. 
6. Информационный язык как средство представления информации. 
7. Основные способы представления информации и команд в компьютере. 
8. Разновидности компьютерных вирусов и методы защиты от них. Основные антивирусные 
программы. 
9. Основные подходы к процессу программирования: объектный, структурный и модульный. 
10. Современные мультимедийные технологии. 
11. Кейс-технологии как основные средства разработки программных систем. 
12. Современные технологии и их возможности. 
13. Сканирование и системы, обеспечивающие распознавание символов. 
14. Всемирная сеть Интернет: доступы к сети и основные каналы связи. 
15. Основные принципы функционирования сети Интернет. 
16. Разновидности поисковых систем в Интернете. 
17. Программы, разработанные для работы с электронной почтой. 
18. Беспроводной Интернет: особенности его функционирования. 
19. Система защиты информации в Интернете. 
20. Современные программы переводчики. 
21. Особенности работы с графическими компьютерными программами: PhotoShop и CorelDraw. 
22. Электронные денежные системы. 
23. Информатизация общества: основные проблемы на пути к ликвидации компьютерной 
безграмотности. 
24. Правонарушения в области информационных технологий. 
25. Этические нормы поведения в информационной сети. 
26. Преимущества и недостатки работы с ноутбуком, нетбуком, карманным компьютером. 
27. Принтеры и особенности их функционирования. 
28. Негативное воздействие компьютера на здоровье человека и способы защиты. 
29. Значение компьютерных технологий в жизни современного человека. 
30. Информационные технологии в системе современного образования. 

7.2 Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся 
по дисциплине (модулю)

Устный опрос:
1.Что является объектом исследования науки информатики? 
2.Что такое информация? 
3.Запишите какой-нибудь известный вам исторический факт. 
4.Запишите какое-нибудь известное вам математическое правило. 
5.Объясните свойство информации «полнота». 
6.Приведите пример неопределенного сообщения. 
7.Будет ли для вас информативным следующее сообщение: «2x2=4»? Ответ обоснуйте. 
8. Приведите пример работника информационной сферы. 
9.С помощью какого органа человек получает большую часть информации? 
10.Какие действия человек выполняет с информацией? 
11.От кого человек может принять информацию? 
12.В какой форме человек передает информацию? 
13.Приведите примеры древнейших информационных носителей. 
14.Назовите техническое средство связи, через которое происходит обмен информацией. 
15.Как называется оперирование фактами в соответствии с правилами? 



16.Какие устройства ранее использовали люди для интенсификации обработки информации? 
17.Приведите пример передачи информации в живой природе. 
18.Приведите пример хранения информации в деятельности человека. 
19.Что изучает наука информатика? 
20.Назовите три основные сущности окружающего нас мира. 
21.Назовите какой-нибудь известный вам факт из физики. 
22.Назовите какое-нибудь известное вам правило русского языка. 
23.Какие свойства информации вам известны? 
24.Приведите пример своевременного сообщения. 
25.От чего зависит, будет ли для вас информативным принимаемое вами сообщение? 
26.Приведите пример информационной деятельности людей. 
27.Какие виды образной информации получает человек с помощью органов чувств? 
28.Какие информационные процессы вам известны? 
29.Кому человек может передать информацию? 
30.Приведите пример хранения информации на внешнем носителе в образной форме. 
31.Приведите примеры современных информационных носителей. 
32.Чем является телефонная линия связи при разговоре по телефону? 
33.Что является результатом обработки информации? 
34.Что является универсальным устройством для обработки информации? 
35.Приведите пример обработки информации в вашей деятельности. 
36.Приведите пример хранения информации в живой природе.

Список  рекомендуемой  литературы  для  организации  самостоятельной  работы 
обучающихся по дисциплине

Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и практикум для среднего 
профессионального образования / Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, Н. В. Пальянова, С. Г. Чубукова ;  
ответственный редактор С. Г. Чубукова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2023.  —  314  с.  —  (Профессиональное  образование).  —  ISBN  978-5-534-00565-3.  —  Текст  :  
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/511841 5

8. Оценочные материалы для проведения промежуточной аттестации обучающихся по 
дисциплине (модулю)

Промежуточная  аттестация  обучающихся  по  дисциплине  проводится  в  соответствии  с 
Положением  о  текущем  контроле  успеваемости  и  промежуточной  аттестации  обучающихся 
Университета и Филиала. 

Обучающийся  допускается  к  промежуточной  аттестации  по  дисциплине  в  случае 
выполнения  им  учебного  плана  по  дисциплине.  В  случае  наличия  учебной  задолженности 
обучающийся  отрабатывает  пропущенные  занятия  в  форме,  предложенной  преподавателем  и 
представленной в настоящей программе.

Оценочные  материалы для  проведения  промежуточной  аттестации  обучающихся  по 
дисциплине (модулю) указан в приложении к рабочей программе дисциплине.

9.  Перечень  основной  и  дополнительной  учебной  литературы,  необходимой  для 
освоения дисциплины (модуля)
а) Основная литература

1. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и практикум 
для среднего профессионального образования / Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, Н. В. Пальянова, С. 
Г. Чубукова ; ответственный редактор С. Г. Чубукова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва :  
Издательство Юрайт,  2023.  — 314 с.  — (Профессиональное образование).  — ISBN 978-5-534-
00565-3.  —  Текст  :  электронный  //  Образовательная  платформа  Юрайт  [сайт].  —  URL: 
https://urait.ru/bcode/511841



б) Дополнительная литература
1. Информатика  для  экономистов  :  учебник  для  среднего  профессионального 

образования / В. П. Поляков [и др.] ; под редакцией В. П. Полякова. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2023. — 524 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-11165-1. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/513334

10.  Перечень  ресурсов  информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет», 
необходимых для освоения дисциплины (модуля)

Доступ к изданиям с помощью информационной библиотечной системы филиала  МАРК-
SQL по средством сети Интернет по адресу: http  ://  library  .  sfmgpu  .  ru  .

В Университете создана Электронная библиотека, которая регулярно пополняется. 
Каждый обучающийся имеет индивидуальный логин и пароль к  ЭБС «Университетская 

библиотека  online»  и  ЭБС  ZNANIUM.COM,  содержащей  издания  по  основным  изучаемым 
дисциплинам. 

Электронно-библиотечная система «Университетская библиотека онлайн» (ООО «НексМедиа»)
Договор № 30-152/03-23еп от 16.03.2023 г. 
Срок действия с 03.04.2023 по 02.04.2024 г.
Договор № 30-122/02-24еп от 04.03.2024 г. 
Срок действия с 03.04.2024 по 02.04.2025 г.
http://biblioclub.ru
По  индивидуальным  логинам  и  паролям,  предоставляемым  Исполнителем,  из  любой  точки 
доступа в сеть Интернет, круглосуточно, без ограничения времени пользования.

Универсальная база данных ООО «ИВИС» (ООО «ИВИС»)
Гражданско-правовой договор автономного учреждения №30-875/12-22еп от 16.12.2022
Срок действия с 01.01.2023 по 31.12.2023
Гражданско-правовой договор автономного учреждения на оказание услуг по подключению и обеспечению 
доступа к электронным БД ООО «ИВИС» № 30-930/11-23еп от 04.12.2023
Срок действия с 01.01.2024 по 31.12.2024   
http:// ebiblioteka.ru 
По IP-адресу. Количество подключений – без ограничений.

База данных «Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU» (ООО «РУНЭБ»)
Гражданско-правовой договор автономного учреждения №30-876/12-22еп от 19.12.2022
Срок действия с 01.01.2023 по 31.12.2023
Гражданско-правовой  договор  автономного  учреждения  на  приобретение  простой 
неисключительной  лицензии  на  использование  Электронных  изданий  в  составе  базы  данных 
«НАУЧНАЯ ЭЛЕКТРОННАЯ БИБЛИОТЕКА elibrary.ru» № 30-929/11-23еп от 04.12.2023
Срок действия с 01.01.2024 по 31.12.2024
http://elibrary.ru
По IP-адресу. Количество подключений – без ограничений.

Электронная библиотечная система «ЮРАЙТ» (ООО «Электронное издательство ЮРАЙТ»)
Договор на оказание услуг доступа к образовательной платформе ЮРАЙТ № 30-699/10-22еп от 
06.10.2022 г. 
Срок действия с 31.10.2022 по 30.11.2023 г. 
Договор на оказание услуг по подключению и настройке доступа к образовательной платформе 
ЮРАЙТ № 30-875/11-23еп от 16.11.2023
Срок действия с 01.12.2023 по 30.11.2024
www.urait.ru

http://elibrary.ru/
http://library.sfmgpu.ru/


По  индивидуальным  логинам  и  паролям,  предоставляемым  Исполнителем,  из  любой  точки 
доступа в сеть Интернет, круглосуточно, без ограничения времени пользования.

Электронная библиотечная система «ЭБС ZNANIUM.COM» (ООО «ЗНАНИУМ»)
Гражданско-правовой договор автономного учреждения № 30-45/01-23еп от 21.02.2023 г. 
Срок действия с 27.03.2023 по 26.03.2024 г.
Гражданско-правовой договор автономного учреждения № 30-125/02-24еп от 28.02.2024 г. 
Срок действия с 27.03.2024 по 26.03.2025 г.
www.znanium.com
По индивидуальным логинам и паролям, предоставляемым Исполнителем, из любой точки 
доступа в сеть Интернет, круглосуточно, без ограничения времени пользования
Электронная библиотечная система «IPR SMART»
Гражданско-правовой договор автономного учреждения № 30-874/12-22еп от 20.12.2022 г. 
Срок действия с 01.01.2023 по 31.12.2023 г.
Гражданско-правовой  договор  автономного  учреждения  по  предоставлению  доступа  к 
электронной библиотечной системе IPR SMART № 30-925/11-23еп от 04.12.2023
Срок действия с 01.01.2024 по 31.12.2024.
www.iprbookshop.ru
По  индивидуальным  логинам  и  паролям,  предоставляемым  Исполнителем,  из  любой  точки 
доступа в сеть Интернет, круглосуточно, без ограничения времени пользования.

Электронная библиотечная система «ЛАНЬ» 
(ООО «Издательство ЛАНЬ»)
Гражданско-правовой договор автономного учреждения № 30-52/02-23еп от 06.02.2023 г. 
Срок действия с 23.03.2023 по 22.03.2024г.
Гражданско-правовой договор автономного учреждения № 30-205/03-24еп от 01.03.2024 г. 
Срок действия с 23.03.2024 по 22.03.2025г.
https://e.lanbook.com

Развитие библиотеки и формирование фондов осуществляется по разным направлениям. 
Это расширение сервисов и услуг для читателей на сайте www.samara.mgpu.ru (каталог оглавлений 
периодики, бюллетень новых поступлений, электронный каталог, удалённые ресурсы – ссылки на 
полнотекстовые  источники,  виртуальная  библиографическая  справка,  электронный  формуляр 
читателя, заявка на комплектование изданий), обеспечение учебной и научно-исследовательской 
деятельности,  пополнение  традиционных  библиотечных  фондов,  обеспечение  доступа  к 
полнотекстовым ресурсам внутренним и внешним, базам данных и информационным системам в 
соответствии с образовательными и научными интересами.

11.  Перечень  информационных  технологий,  используемых  при  осуществлении 
образовательного  процесса  по  дисциплине  (модулю),  включая  перечень  программного 
обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости)

 при подготовке рефератов используется программа MicrosoftWord;
 при подготовке презентаций – MicrosoftPowerPoint;
 при поиске информации – браузер GoogleChrome.
При наличии, программные продукты перечня заменяются на отечественные аналоги.

12. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления 
образовательного процесса по дисциплине (модулю)

Для  реализации  ОП  СПО  Филиал  располагает  материально-технической  базой, 
обеспечивающей  проведение  всех  видов  дисциплинарной  и  междисциплинарной  подготовки, 
практической  и  научно-исследовательской  работы  обучающихся,  которые  предусмотрены 



учебным  планом  ОП,  и  соответствующей  действующим  санитарным  и  противопожарным 
правилам и нормам.

Филиал имеет помещения, расположенные по 3 адресам, (находящиеся в безвозмездном 
пользовании, оперативном управлении и арендованные), общая площадь которых составляет 4 110 
кв. м.

В  составе  используемых  помещений  имеются  специальные  помещения  для  проведения 
занятий  лекционного  типа,  занятий  семинарского  типа,  групповых  и  индивидуальных 
консультаций,  текущего  контроля  и  промежуточной  аттестации,  а  также  помещения  для 
самостоятельной  работы  и  помещения  для  хранения  и  профилактического  обслуживания 
оборудования, компьютерные классы.

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой 
с  возможностью  подключения  к  сети  «Интернет»  и  обеспечением  доступа  в  электронную 
информационно-образовательную среду Филиала.

В  филиале  при  организации  и  проведении  учебного  процесса  используется  200 
компьютеров,  из  которых  72  доступны  для  использования  обучающимися  в  свободное  от 
основных занятий время, 8 серверов. Филиал полностью обеспечен оргтехникой: 14 принтеров, 39 
многофункциональных  устройств,  3  из  которых  цветные.  Преподаватели  также  активно 
используют в своей деятельности персональные компьютеры. Все компьютеры имеют доступ к 
сети  Интернет.  В  корпусах  доступ  предоставляется  к  сети  Интернет  с  помощью оптического 
канала. Скорость передачи данных составляет до 200 Мбит/сек.

Рабочий  и  учебный  процесс  в  филиале  обеспечивается  лицензионным  программным 
обеспечением, используются обучающие компьютерные программы по отдельным дисциплинам и 
темам,  профессиональные  пакеты  программ  по  специальностям,  программы  компьютерного 
тестирования, программы для решения организационных, управленческих и экономических задач 
филиала.

Использование  дистанционных  образовательных  технологий  в  филиале  обеспечивается 
специальными средствами для проведения ВКС.

В  настоящее  время  в  филиале  оборудованы стационарные  мультимедийные  аудитории, 
которые  оснащены  современным  оборудованием:  средствами  отображения  информации  в 
количестве 41 штуки (телевизоры – 30, проекторы – 11), интерактивными устройствами – 4 штуки. 
Все  факультеты  оснащены  фото-  и  видеотехникой.  Имеется  передвижной  комплекс  для 
проведения видеоконференций.

В  настоящее  время  в  филиале  функционирует  медицинский  кабинет,  который  снабжен 
необходимым  оборудованием,  медикаментами  и  мебелью  (Лицензия  №  ЛО-63-01-003850  от 
12.08.2016).  Заключен  Договор  на  оказание  медицинских  услуг  с  ЧУ  ОО  ВО  «Медицинский 
университет Реавиз». 

Для питания обучающихся и сотрудников организована столовая, которая рассчитана на 
262 посадочных места, и ее площадь составляет 230,8 кв.м. Столовая работает в течение всего дня 
в режиме 6-дневной недели, что позволяет обучающимся любой формы обучения и сотрудникам 
питаться в удобное время.

Библиотека  филиала  содержит  около  50  тысяч  единиц  хранения,  электронный  каталог 
изданий и публикаций насчитывает почти 300 описаний электронных ресурсов, периодических 
изданий  и  статей.  Библиотека  оснащена  компьютерной  и  мультимедийной  техникой,  а 
существующий в филиале неограниченный доступ к сети Интернет позволяет обучающимся и 
преподавателям воспользоваться электронными ресурсами.

Перечень специальных помещений:

Наименование оборудованных учебных 
кабинетов, объектов для проведения 

практических занятий, объектов 
физической культуры и спорта

Адрес (местоположение) 
учебных кабинетов, объектов 
для проведения практических 
занятий, объектов физической 

культуры и спорта (с указанием 
площади и номера помещения 
в соответствии с документами 

Перечень основного оборудования



бюро технической 
инвентаризации)

Лаборатория для проведения 
групповых и индивидуальных 

занятий, а также для проведения 
текущего контроля и 

промежуточной аттестации, 
обеспеченная расходными 

материалами

443081, г. Самара, ул. Стара 
Загора, 76,

КК 1, по БТИ №16, площадь – 
49,8 кв.м.

Стол преподавателя - 1 шт., Стол 
компьютерный - 5 шт., Стол 
ученический - 8шт., Кресло 

компьютерное - 11 шт., Стул со 
спинкой - 15 шт., Ноутбук Lenovo 

Ideapad 300-15ISK - 1 шт., 
Проектор Viewsonic PJD5155L - 1 

шт., Интерактивная доска 
Promethean ActivBoard Touch 78 - 1 
шт., Системный блок  Core i3 7300 
- 10 шт., Коммутатор D-link DES-

1024A - 1 шт


