MNOJOXKEHHUE
00 OpraHu3alHOHHO-NIPABOBOM YIPaBJ/IeHUH
Camapckoro ¢puiHaMa rocyJapcTBEHHOT0 aBTOHOMHOI0 00pa3oBaTeIbHOI0
yupe:KaeHHs Bhiciiero oopa3oBaHusi ropoaa MocKBbI
«MocKkoBCKHI ropoJCKoii meJarornyecKuii yHHBepcHTeT»

1. O6mue noJ10:KeHHs

1.1. Hacrosmiee IlonoxxeHue peryiupyeT AeATeNbHOCTh OpraHUu3alMOHHO-
IpaBoBOro ympaeleHus (nanee — YmpasineHue) Camapckoro ¢unuana (naiee
®dunuan) rocyaapCcTBEHHOIO aBTOHOMHOTO 00pa30BaTeIbHOI0  YUYpPeXIEeHUs
BeIcIIero  oOpazoBaHusi  ropoma  MockBbel  «MOCKOBCKHMI  TOPOJICKOI
NEeJaroruueckKuii yHUBEpCHUTET» (Hajee YHHUBEPCUTET) U YCTaHABJIMBAET €TI0
3ama4yn, QYHKIIUH, ITpaBa U 00s3aHHOCTH.

1.2 VipasineHue  ABISETCS ~ CAMOCTOSTENBHBIM  CTPYKTYPHBIM
noapasaeneHueM dunuana.

1.3. B cBoeii gesTenbHOCTH YTpaBiieHHe pyKoBoACTByeTcss KoHCcTUTynuen
Poccutickoit ®enepannu, I paxganckum kogekcoM P®, TpynoseiMm kogekcoMm PO,
®enepansubiM  3aKkoHOM oT 29.12.2012 N 273-®3 «0O6 oOpa3oBaHuu B
Poccuiickoii ®epepanun», HHBIMH 3aKOHOAATEIbHBIMM W HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMH akTaMu Poccuiickoit @enepaiuu, periaMeHTHPYIOIUMA YICOHyO 1
HAYYHYIO HESTEbHOCTh BBICIIMX Y4eOHBIX 3aBeJE€HUH; YCTaBOM YHHUBEPCHUTETA;
[Tonoxxennem o @uuuane; I[lpukazamMmum W pacHoOpsUKEHUAMH — peKTOpa
Yuuepcureta; [Ipukazamu u pacnopskeHUsIMHA AupeKkTopa Puinana, HaCTOSIHM
[TonoskeHHEeM W WHBIMH JIOKATBHBIMU HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU YHHMBEPCUTETA U
@unuana.

1.4. YpaBieH#e MOoJIHHIETCS HETIOCPEACTBEHHO AupeKTopy Punnaia.
1.5. YmpaBrneHune BO3IVIABJsIET HayaJIbHUK, Ha3HAYaeMBId Ha JOJDKHOCTH

npukazoM aupekropa Ounmana.



1.6. VmpaBrneHue CcO3/aeTCs, PEOPraHM3yeTCs U JIMKBUAMPYETCs B
cootBercTBHH ¢ Ilonoxkennem o Ounuane, NpUKasaMd U PACIHOPSIKEHUSIMU
nupexkropa Oununana.

1.7. CoctaB ¥ IMITATHYIO YUCIEHHOCTHh YIIPABIEHHS YTBEPXKOACT AUPEKTOP
Ounuana.

1.8. B ctpykTypy YIpaBieHus BXOASAT: OTAET KaJpoB, apXHB, 00IMHA oTael,
CIELHAITACT B cepe 3aKyIoK.

1.9. JlesarenbHOCTh  pabOTHUKOB  YIPAaBIEHHS  PErlaMEHTHPYeTCs
ITOIDKHOCTHBIMHA WMHCTPYKUHSAMH, KOTOpBIE pPa3padaTblBalOTCS pPYKOBOAUTEIEM

VnpasieHust H yTBepXKAAI0TCs AUpekTopoM Puinaa.

2. OcHOBHBIE L€/ H 32024 YIIPaBACHHA

2.1. OcHOBHOH IIENBI0 AEITEILHOCTH YIIpaBIIEHUA SBISETCS HOPUIUIESCKOE
obecrieyeHre 1 COTIPOBOXKACHUE AeATeIbHOCTH Dunaa.

2.2. OCHOBHBIMH 33Jja4aMH Y IPaBJICHUs ABJISIOTC:

2.2.1. MeTtoauueckoe pyKOBOJCTBO OpraHU3aIlMOHHON U IPaBOBOM paboToi
®unuana.

2.2.2. Obecrnieuenre COONIONEHUS 3aKOHHOCTH B AesTelnbHOCTH Dunuana u
3all[UTe ero MPAaBOBLIX HHTEPECOB KaK 00pa30BaTeIbHOr0 yUPEXkKICHHUS.

2.2.3. Pa3paboTka JOKyMEHTOB IIPaBOBOIO XapaKTepa.

2.2.4. PemeHHe TeKyIIUX OpPraHU3alMOHHBEIX BOIIPOCOB C TIpaKIaHaAMH,
IPeCTABUTENISIMA OPTaHOB BIIACTH, BBIIECTOSAIIMMHI M HHBIMH OpraHU3alUsIMU.

2.2.5. IlpaBoBoe KOHCYJIBTUPOBAaHHE W IPOCBEIIEHHE OOYHaroIUXCs U
pabotHukoB Ouinaina.

3. ®yHKIHH YIpaBJIeHHHA

3.1. YmpasieHnue, B COOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3ajavami,
OCYIIECTBIIAET ClIeAYIOIINe (PyHKIHH:

3.1.1. IIpoBOgUT TIpaBOBYIO KCIEPTU3Y BHYTPEHHHUX JIOKAIBHBIX aKTOB Ha

IpeMeT X COOTBETCTBHUS JeHCTBYIOIIEMY 3aKOHOAATEI/ILCTBY.



3.1.2.  OcymecTBiser MOPaBOBYIO 3KCIEPTH3Yy IIPOEKTOB IOTOBOPOB,
COIIAIEHHM, CTOPOHOM B KOTOPBIX BhICTYNaeT Ouauant.

3.1.3. IloxaroraBiuBaeT 3aKJIOYEHUS M OTBEThl B paMKaxX CBOeM
KOMIIETEHIIMM 110 IocTynaromuMm B Dunman cioyXeOHBIM JTOKyMEHTaM,
oOpalIeHusIM, 3asIBICHUAM, XKalo0aM rpakaad U FOPUIAIECKIX JIHII.

3.1.4. ITpoBoAUT MeTOMYECKHE U MPABOBbIE CEMUHAPHI I 00y4YarOMUXCsI
U paOOTHUKOB I10 Pa3IMYHBIM NIPABOBBIM HAIIPaBIEHUSAM IT0 Mepe HEOOXOTHUMOCTH.

3.1.5. OcymecTBisieT KOHCYJbTAllMH I10 BOIpPOCaM 3aKJIIOYEHHS M
perucTpaiiy JOroBOPOB.

3.1.6. OOecneueHue B YCTaHOBIEHHOM IIOpsiIKE B3aHMMOACHCTBHUS C
CyAcOHBIMHM, HQJOTOBBIMH M HHBIMH OpraHaMd II0 [PaBOBBIM BOIPOCAM,
OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIIUU Y IpaBIEHNUs.

3.1.7. IlpoBefeHre KOHCYIbTALMI U pa3bsICHEHHH 0 KaJPOBLIM BOIIPOCAM.

3.1.8. lloaroroBka 3aKIIOYEHUN TII0 IPEMIOKEHUSIM O I[IPUBICYCHUU
pabotHukoB Ounuana K TUCIUIUIMHAPHON U MaTepUaIbHOW OTBETCTBEHHOCTH.

3.1.9. MeTronnuueckoe pyKOBOJCTBO M yyacTHe B IOATNOTOBKE WHCTPYKIIMIA,
TEXHOJIOTHYECKUX CTaHAApTOB JETIOIIPOU3BOCTBA, UH(POPMALMOHHOTO
obecrnieyenus Ounuana.

3.1.10. PaccMoTpeHHe CHOPHBIX BOIPOCOB H MOATOTOBKA 3aKIIOYEHHIA,
CIIPaBOK MO IIOpy4YeHUsIM pykoBoacTBa Dunmana mo MNpaBOBHEIM BOMpPOCaM B
paMKax BO3JIOKeHHBIX (DYHKITHH.

3.1.11. Anamm3 conepxaHus mnoctynaromux B Duauam HJOKYMEHTOB.
JuddepennnpoBanHoe HanpapieHHe JOKYMEHTOB B IIOAPa3eICHUS.

3.1.12. Perucrtpauuss KOppeCHOHAEHUUHU, PACHOPSAUTEIBHBIX AOKYMEHTOB
Qunuana.

3.1.13. Pacchlnka ¥ KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOI'O UCIIOJHEHHUs JOKYMEHTOB.

3.1.14. Ilpuem, y4yeT U XpaHEHHE B apxuBe JeJl, 3aKOHYEHHBIX
NEIOIPOU3BOACTBOM.

3.1.15. CocraBnenue CBOJJHONA HOMEHKJIATYPBI JEIl.



3.1.16. Oprasmzanus pabOT IO HCIONHEHHIO OOpalleHHd TIpakIaH,
YUPEXKICHHH 3aKOHOAATENILHOMW, WCIOJHUTEIBHOM BJIACTH, BEBIIIECTOAIIUX U
OPYTUX OpraHu3alui.

3.1.17. KoHncynsTupoBaHue paGoOTHHKOB M oOydarommxcs Puiagana IIo
IIPaBOBBIM BOIIPOCAM.

3.1.18. OcymiecTBieHHe o00OLIEro TEKYIIEro KOHTPOJIS 3a COOIOJeHHEM

IIPpaBHJI BHYTPCHHETO paclopAaKa CTyIeHTaMH.

4. IIpaBa YnpasieHus

4.1. JIna nocTH>KeHUs OCHOBHBIX 3a7a4 YTNpaBJIeHHE B JIMIE HadalbHHKA
HUMeeT IIpaBo:

4.1.1. [HaBarh yKa3aHWs CTPYKTYpPHBIM moapaszaeieHusM Puiauana 110
BOIIpOcaM, OTHOCSIIUMCS K KOMIIETEHIIUU Y ITpaBICHUS

4.1.2. TpebGoBaTh W MOJy4YaTh OT CTPYKTYPHBIX IojpasiaeieHuii Punuana
MaTepuaibl, HeoOXOAUMbIE IJIS OCYIIECTBICHHS AESITeIbHOCTH OpraHU3allHOHHO-
[IpaBOBOTO OT/EA.

4.1.3. TpeboBaTb OT CTPYKTYPHBIX IIOJpa3felieHu#l TpeaoCTaBlIeHUS
0TYETOB 00 UCIIOTHEHUN JOKYMEHTOB.

4.1.4 BozBpallaTe UCIIOJHUTENIM JOKYMEHTHI U TpeOoBaTh X H0PabOTKH B
Clly4yae HapyLIEHUs [IPABUII AeI0NPOU3BOACTRA.

4.1.5. IlpuBnexkatb ¢  comlacus  pYKOBOAUTENeH  CTPYKTYpPHBIX
nozapasaeneHuii Punrana pabOTHUKOB JaHHBIX MOJApa3/ieNeHui sl MOATrOTOBKH
IIPOEKTOB JIOKAJIBHBIX aKTOB M APYIMX NOKYMEHTOB, a TakkKe IJis pa3paboTKH U
OCYILIECTBIIEHUSI MEPOIIPUSATUM, IPOBOAUMBIX YIIpaBIE€HUEM.

4.1.6. IlpoBoauThs IPOBEpKH BEACHHS HOKYMEHTOB B IIOApa3/elIeHUIX
Ouinana.

4.1.7. BHOCUTBL Ha pacCMOTpEHHE PYKOBOJCTBA (hpHiiMasa MpeUIoKEeHHs 110
YILYYIIEHUIO OpraHU3alMOHHO-IIPaBOBOI0 oOecrieyeHus NesTeIbHOCTU

CTPYKTYpPHBIX noAapasaeneHuit u Gunuana.



4.1.8. YyacTBOBaTh B MPOBOAMMEIX PYKOBOACTBOM Duinana COBEIIaHHIX

1pu 00CYXI€HWH Ha HUX BOIPOCOB, UMEIONIUX OTHOIIEHHE K IIPaBOBOM padore.

4.1.9. OcymecTBiiATh B3aUMOACHCTBHE C OpraHaMH TI'OCYyAapCTBEHHOMH
BJIaCTH M YIpPaBICHHS, CYIeOHBIMH OpraHaMW, HOPUANIECKUMH JIUIAMH,
nojapasjeneHussMu @uiuana mo BompocaM KOMIETSHIUH Y IpaBIeHuUs.

4.1.10. OcymecTBisITh HHBIC BHIbBI AEATEIBHOCTH, HE 3alpelleHHbIe

I[GﬁCTBYIOIIIHM 3aKOHOOAaTCIbCTBOM.

S. O0s13aHHOCTH YnpaBJieHUs

5.1. HayanesHuK YTpaBlieHHs U COTPYIHHKH Y IIpaBIeHUS 00sS3aHBI:

311, CobOumronaTth 3aK0OHO/1aTeIbCTBO Poccuiickoit  @enepanuu,
o0uIenpU3HaHHbIe TPUHIUIIEI U HOPMbBI POCCHHCKOI0 U MEKIYHapOJHOro Mpasa,
Kacarolgecs: cepbl CBOEH NeATEIbHOCTH, a TaKXKe HOPMBI, MPEeayCMOTPEHHbIS
VcraBom YuuBepcutera, [lonokennem o ®unuane, [IpaBuwiaMu BHYTpeHHEro
pacriopsinka u HacTosuM [lonmoxxeHuem.

5.1.2. ExerogHo uH$opMupoBaTh aupekTopa @Punmama o cBoei

AEATCIIBHOCTH.

6. OTBEeTCTBEHHOCTDb Y IpaBJIeHHUS

6.1. Ha  HavanbHuka  VYrmpaBieHus — BozjlaraeTcs — IMepcoHalbHas
OTBETCTBEHHOCTD 34!

6.1.1. OpraHuzanyio OESTEIBHOCTH CTPYKTYPHOTO ITOAPAa3AeNCHUS II0
BBITIOJIHEHHUIO BO3JIOKEHHBIX HAa HETO 3a7ady.

6.1.2. Oprasuzanuio  ONEpaTUBHOM, Ka4eCTBEHHOM TOJATOTOBKH U
UCIIOJHEHHUs] JOKYMEHTOB B COOTBETCTBMM C [EHCTBYIOIIUMHU IIpaBHJIAMU U
HHCTPYKLHSMH, CBOEBPEMEHHOE HUCTIOTHEHHE U COXPAaHHOCTh MPUHATHIX B paboTy
IOKYMEHTOB.

6.1.3. CobnofgeHue COTpyqHUKaMU CTPYKTYPHOTO MOApa3elieHus TpyA0BOH

H HpOHBBO,}ICTBGHHOﬁ JHUCITUITIINHEI.



6.1.4. OOGecrnieyeHre COXPaHHOCTH HMYIIECTBA, HAXOMSMINErocs B
CTPYKTYPHOM IIOJApa3JeJIeHU! U COOJIOeHHe TPaBUJl MOXKapHO# 6e30MacHOCTH.

6.1.5. ObecnieueHue oxpaHsl TPy/Ia.

6.1.6. IlogGop, paccTaHOBKY U [eSTEIBHOCTH COTPYAHUKOB CTPYKTYPHOIO
I0Jpa3eIeHus, JTUL, IPUHATHIX Ha paboTy MO KOHTPAKTY WJIH JOTOBODY.

6.2. OTBeTCTBEHHOCTb COTPYOHHKOB YTIpaBIE€HHS YCTAaHABIMBAETCA HX

JOJZKHOCTHBIMHA HHCTPYKIITUAMH.

7. 3aKJII0YHTEIbHBIE MOJI0KEeHHHA

7.1 Hacrosmee IlonmokeHue npuHUMAaeTcs pelIEHHEM YUYEHOTO0 COBETa
Qunuana, BCTymaer B JAeHCTBHE C JaThl, YKa3aHHOW B IpHKaze IUPEKTOpa
Qunuana, AeHCTBYeT OO OHS €ro 3aMeHbl HOBBIM (OTMEHBI B YCTaHOBJEHHOM
TOPSAAKE) U SBIISIETCS 00s13aTeIBHBIMU JIJISl HCTIOTHEHHSL.

7.2. IIpun HeoOxoaumocTtu B Ilono)eHHe MOTYT BHOCHTBCS M3MEHEHHUA H
JOTIOJIHEHUS B TOM K€ IOopsiIKe, B KakoM NpUHATO faHHoe [lonoxeHue.

7.3. Ilpy BHeceHMM H3MEHEHHH B 3aKOHOJATeNbCcTBO P®, jokanbHBIE
HOpMmaTHBHEBIE akThl @unuana, Hactosmee [looxeHHe MOANIEKUT U3MEHEHHIO B
YacTH UM He IPOTHUBOPEYAIICH.



